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FORRETNINGSORDEN FOR SKOLEBESTYRELSEN VED 
MØRKHØJ SKOLE  
 

Forretningsordenen tager sit afsæt i Skolestyrelsesvedtægten for Glad-
saxe Kommune og dennes bilag, der sætter rammerne for skolevæse-
nets styring.  

1.  Skolebestyrelsens møder afholdes for lukkede døre. Dagsorde-

ner og beslutninger kan offentliggøres i skoleintra/skoleporten og 
på anden måde bekendtgøres på skolen.   

2.  Blandt skolebestyrelsens forældrevalgte vælges en formand og 
en eventuel næstformand. Bestyrelsens årlige konstituering med 
valg af formand, næstformand og til eventuelle udvalg, hvori der 
sidder forældrevalgte, finder sted senest ved udgangen af 1. uge i 
juni.    

3.  Skolebestyrelsen kan til behandling af særlige spørgsmål indbyde 
andre til at deltage i møderne. Det er formanden, der træffer af-

gørelse herom, såfremt bestyrelsen ikke har haft mulighed for at 
tage stilling.   

4.  Er et medlem forhindret i at deltage i et skolebestyrelsesmøde, 
deltager så vidt muligt en suppleant.  Hvis et medlem er forhin-

dret i at møde, skal det meddeles skolelederen tidligst muligt før 
mødet og anføres i beslutningsprotokollen.  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5.  Faste møder planlægges normalt for 1 skoleår ad gangen. Ordi-

nære møder kan aflyses af formanden, hvis der ikke foreligger 
presserende sager til behandling.   

6.  Skolebestyrelsen afholder derudover møde, når det ønskes af for-
manden eller når en tredjedel af bestyrelsens medlemmer ønsker 
det, med angivelse af punkter til dagsordenen.   

7.  Formanden fastsætter tid og sted for møderne.   

8.  Formanden indkalder til møde med mindst 14 dages varsel.  

9. Mødeleder hvervet går på omgang blandt bestyrelsens forældre-
valgte medlemmer. 

10. I særlige tilfælde kan formanden indkalde til møde med forkortet 
varsel. I så fald skal formanden så vidt muligt forinden underrette 
medlemmerne om de sager, der skal behandles på mødet.   

11. Formanden fastsætter i samarbejde med skolens leder dagsorden 
for møderne og sendes senest 5 hverdage inden mødet en dagsor-
den med eventuelle bilag til medlemmerne. Omfattende bilagsma-
teriale kan dog fremlægges til gennemsyn på skolen. Såfremt et 
medlem ønsker et punkt optaget på dagsordenen, skal det medde-
les formanden senest 8 dage før mødet afholdes.  

12. Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, når mere end halvdelen af 
de stemmeberettigede medlemmer er til stede.   

12. Medlemmerne kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, når 
de er personligt til stede under disse.   

13. Alle beslutninger træffes ved simpelt stemmeflertal. Ved stem-

melighed er formandens stemme udslagsgivende.  

14. Der føres protokol over bestyrelsens beslutninger. I beslutnings-
protokollen anføres for  hvert møde, hvilke personer, der har væ-

ret til stede. Beslutningsprotokollen underskrives efter hvert 

møde af de medlemmer, der har deltaget i mødet. Beslutnings-
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protokol føres af sekretæren. I protokollen indføres alle beslut-
ninger truffet af bestyrelsen. Et medlem kan ikke med henvisning 

til sin stemmeafgivning eller med andre grunde vægre sig ved at 
underskrive protokollen.   

15. Ethvert medlem kan forlange afvigende opfattelser tilført proto-
kollen og medsendt bestyrelsens udtalelser.   

16. Skolens leder/souschef fungerer som bestyrelsens sekretær og fø-
rer under møderne bestyrelsens protokol.   

17. Et medlem er udelukket fra at deltage i forhandlingen og afstem-
ningen om en sag, hvori vedkommende er inhabil og skal herun-
der forlade mødelokalet. Skolebestyrelsen kan træffe beslutning 
om at udelukke et medlem fra forhandlingerne og afstemningerne 
i en sag, hvori medlemmer må antages at have en væsentlig per-
sonlig interesse.   

18. Formanden er bemyndiget til mellem møderne på skolebestyrel-
sens vegne at ekspedere almindelige løbende sager, der ikke tåler 
opsættelse og som ikke giver anledning til tvivl. På førstkom-

mende møde refererer formanden de således ekspederede sager. 
  

19. Arbejdsopgaver for bestyrelsen uddelegeres i så vid udstrækning 
som muligt.   

20. Bestyrelsens forhandlinger er omfattet af tavshedspligt. 

21. Ændringer i og tillæg til skolebestyrelsens forretningsorden skal 
vedtages på et ordinært skolebestyrelsesmøde. Vedtaget på sko-

lebestyrelsesmødet den 27.04.2017   

 


